Naakantie 2 A

48230 Kotka

puh 05 2255 600

fax 05 2255 660
Kotkan www.kotopas.fi
Opiskelija-asunnot Oy toimisto@kotopas.fi

Muutto

Muuttaessasi ota vuokrasopimus mukaan.
Saat avaimen toimistosta ensimmadisenda arkipdivana
sopimuksen alkamisesta toimiston aukioloaikana.
Toimisto on avoinna arkisin klo 9 - 16
(kesaalkana 15.5. - 15.8. avoinna arkisin klo 9 — 15).

tee osoitteenmuutos jo ennen muuttoa

- tee ilmoitus vaestorekisteriin soittamalla palvelunumeroon
0203 456 456, myds tilapdinen asuminen pitaa ilmoittaa
vaestorekisteriin (huom! “kirjat” eivat muutu Kotkaan)

- tee tulotarkastus asunnossasi ja palauta lomake toimistoon
valittdmasti (tulotarkastuksen palauttaminen on oma etu,
koska laht6tarkastus tehdaan samalla lomakkeella)

- laita nimesi selvasti postilokeroon ja oveen

- huolimatta siitd, ettd olet hakemuksessasi toivonut/et ole
toivonut peruskalustusta, varaudu siihen, etta
muuttopdivandsi huoneessa ei ole toivomaasi kalustusta —
edellytamme, ettd asukas osallistuu kalusteiden siirtdmiseen

Vuokrat

Vuokran erdpaiva on aina kuun 5. pdiva. Vuokraan sisaltyy sahko,
vesi, lammitys seka yhteissaunan, pesulan ja kuntosalin kayttéoikeus.
Maksa AINA kuukausikohtaisella tilisiirrolla. Jos hukkaat
tilisiirtosi, saat uudet toimistosta!

Maksukehotuksesta perimme toimistomaksua 5 €. Viivastyskorot
laskutetaan viimeistdan vuokrasuhteen paatyttya. Viivastyskorko
peritdan vaikka vuokran myéhemmastd maksupaivasta ja
viivastymisestd olisi suullisesti sovittu (erdpdivaa ei voi muuttaa).

Kela

Kelan yleinen asumistuki osoitetaan suoraan vuokranantajan tilille.
(huom, ei koske opiskelijan asumislisaa)

Muista tehdd Kelaan olosuhdemuutos aina kun asumisessasi tulee
muutoksia kuten muutto, vuokrankorotus tms.

Kalusteet

Huoneistot vuokrataan paasaantoisesti kalustamattomina. Soluasun-
toihin ja pieniin yksi6ihin (14,5m2) on mahdollista saada
peruskalustuksena kirjoituspdyta, sanky ilman patjaa seka keittioon
poyta ja tuolit (niin kauan kuin kalusteita varastosta riittdd, katso kohta
muutto).

Vaatekaappi, kattovalaisimet ja sdlekaihtimet ovat kaikissa asunnoissa.
Vuokralaiselle kuuluu lamppujen vaihto/hankinta (myos liesikuvun,
uunin ja jadkaapin).

Kaikissa huoneissa on palohalyttimet (ei yhteisissa tiloissa).
Lahtdohjeessa on erillinen siivous- ja korjaushinnasto.

Jaakaapit

Jaakaapin virta katkaistaan irrottamalla johto pistorasiasta - d/d paina
paavirtakytkinta, koska se hajoaa helposti! Lammonsaatokytkin
kannattaa pitdd puolessa valissa.

Kotivakuutus

Asunnoissa ei ole vuokranantajan puolesta irtaimistovakuutusta vaan
asukas vakuuttaa oman irtaimistonsa.

TV-lupa

Tv-lupa taytyy ottaa asuntoihin, joissa on tv-vastaanotin.
Soluasunnoissa eri talouteen kuuluvat asukkaat tarvitsevat oman tv-
luvan.

Asunnoissa on kaapeli-tv. Omien ulkoantennien asennus on kielletty.

Internet

Atk-verkko on Kymen Puhelimen ylldpitama ja sen nopeus on 10 M.
Veloitus on 15 € / kk, veloitetaan taysina kuukausina (poikkeuksena
vuokrasopimuksen alkaminen keskelld kuukautta). Liittyma on
kaytossasi, jos olet hakemuksessasi ilmoittanut kadyttavasi Internetid.
Hintaan sisdltyy Internet-yhteys yAden atk-rasian kautta - myds
perheasunnoissa. Kayttdajan on huolehdittava, etta tietokoneessa on
riittdva ja ajanmukainen virustorjuntaohjelma ja palomuuri (palomuuri
sisaltyy uusiin kayttéjarjestelmiin). KyAmk:n opiskelijat voivat ladata
virustorjuntaohjelman kdyttédnsa KyAmk:n intran kautta
(kayttajatunnuksen ja salasanan saa KyAmk:sta).
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Kaytdn muutoksesta on ilmoitettava toimistoon sen kuukauden aikana,
jolloin kayttd paattyy — alkamisesta kannattaa tietenkin ilmoittaa jo
etukateen, koska avaaminen tapahtuu n. paivén-kahden viiveelld
ilmoituksessalos useampi muutos 4 kk:n sisalla -> lisdveloitus 20
€/muutos. Ilmoita aina myds asunto, huone ja atk-rasian nro.

Internetid kdyttddksesi tarvitset koneen, Ethernet -verkkoon sopivan
parikaapelikortin (10BaseT) ja RJ 45 -vidlikaapelin (leved 8-
pinninen) — EI ristikytkentdkaapeli eli puhelin- tai modeemikaapeli.
Tarkeaa!

Ald kytke verkkoon mitdén ylimédréisid laitteita/modeemeja, koska ne
aiheuttavat vikaa koko verkkoon. Vian etsinndstd aiheutuvat kustannukset
laskutetaan asukkaalta, joka omilla kytkenndilldén verkon
toimimattomuuden aiheuttaa!

Asetukset:

Windows XP/Vista hakee asetukset automaattisesti.

Jos kaytat jotain muuta kayttojarjestelmaa, hae ohjeet toimistosta.
Kaytontuki:

0600 392262 ma - pe klo 8 — 18 (maksullinen).

Jos internet-yhteys ei toimi: soita

1. huoltomiehelle 0500 659062 tai

2. toimistoon 05 2255 624

ja ilmoita nettirasian numero, nimesi, osoite ja puhelinnumero.
Huoltomies tarkistaa rasian toimivuuden ennen korjaajan kutsumista.
Jos toimimattomuuden syy johtuu koneestasi tai sen
asetuksista, veloitamme 20 € /kdynti, silla huoltomiehemme ei
ole atk-tukihenkilo!

Toimistolla on kadytettavissa asiakasnettipiste.

Kotisivut www.kotopas.fi

Kay aktiivisesti kotisivuillamme www.kotopas.fi katsomassa
ilmoitustaululla tiedotteet ym. Sivuiltamme I16ytyvat myos pdivitetyt tiedot
aina ensimmaisena.

Vikailmoitukset

IImoitathan vioista heti ettei niistéd padse syntymaan suurempaa
vahinkoa!

Asukkaalle kuuluvat huoltotyot:

lattiakaivojen puhdistus (mm. hiuksista), lavuaarin hajulukon puhdistus
(esim. "kodin putkimiehella”), ilmanvaihtoventtiilien puhdistus polysta ja
rasvasta, palovaroittimen testaus kuukausittain, lamppujen vaihto,
saranoiden rasvaus ja tarvittaessa ldysien ruuvien kiristaminen.

Ennen kuin jatat vikailmoituksen asunnon sisalampétilasta,
kokeile seuraavaa keinoa:

"herdttele” termostaatti kadntdmalla sita edestakaisin kiinni - auki
muutaman kerran (varsinkin kesan jalkeen usein vdahan “jumissa”),
tarkista huoneen lampdtila (jos alle +20C°, jata vikailmoitus). Lammitys
on paalla ympari vuoden; lampdanturi reagoi ulkoldmpétilaan ja lammitys
"kdynnistyy” automaattisesti ulkoldmpétilan laskiessa riittdvén matalaksi.

Tee vikailmoitus

1. kotisivujemme kautta www.kotopas.fi — toimii 24 h / vrk ja tieto
menee nopeimmin perille ©

2. nettiyhteyden puuttuessa soita suoraan huoltomiehelle

0500 659 062 klo 7.30 — 16.

Ilmanvaihto

Kiinteiston huippuimuri on paalla koko ajan, mutta tehoajat

ovat klo 7 — 9 ja 15 - 20.

Vinkkeja!

Jata kylpyhuoneen ovi raolleen kdyton jalkeen edesauttaaksesi
kosteuden haihtumista, samalla valtat rakenteiden tummumista.
Tasta syystda myds pyykin kuivatusta huoneistossa tulisi valttaa (jos
kuitenkin kuivatat, niin huolehdi riittdvasta ilmanvaihdosta avaamalla
ikkuna ja jattdmalld (kylpy)huoneen ovi raolleen).



Pysdkointi ja autolammityspaikat
Pysdkaointi on sallittu vain merkityille paikoille. Huomioi ettet vaaralla
pysdkdinnilld haittaa jateastioiden tyhjennysta tai esta lumitoita.
BC- ja HI -talojen valinen alue on pelastustie, jolle
paikoittaminen on ehdottomasti kielletty!

Noudata pysakdinnista kertovia ohje- ja kieltomerkkejé (esim.
pelastustie), niin sdéstyt turhilta harmeifta © (mm. sakoilta).
Autoldammityspaikat varataan puh 05 2255 624.
Autoldmmityspaikka on maksullinen ja vain lohkolammittimelle

(ei sisdtilalammittimelle).

Saunavuorot

Asukkailla on mahdollisuus varata vakiosaunavuoro (6 €/kk)
lauantaiksi; varaukset toimistosta puh 05 2255 624. Yhteissaunavuorot
ovat keskiviikkoisin. Saunat ovat D- ja F -taloissa. Sauna-ajat ovat
saunojen ovissa.

Pesula

Pesulat sijaitsevat B - ja D - taloissa.

Pesuloissa on pyykkikoneet, linko, kuivausrumpu, mankeli ja kui-
vaushuone. Koneet ovat nykyaikaisia ja helppokdyttéisia ja niiden
kayttd sisaltyy vuokraan. Varaus tehddan pesulan varauslistaan.
Kaynti

B-talon pesulaan (jota kayttavat talojen B,C,A,E,F,G asukkaat) on F-
talon puoleisesta sivuovesta ja

D-talon pesulaan (jota kdyttavat talojen D,H,I asukkaat) I-talon
puoleisesta kellarinovesta — asuntojen avaimet kdyvat oviin.

Pyoravarastot

BC -talojen pyoravaja on ko. talojen valissé takapihan puolella. D-talon
pyoravarastoon on kulku samasta ovesta kuin pesulaan. AE -talojen
pyoria sdilytetddn E-talon ja FG -talojen pyorid G-talon ulkoiluvélineva-
rastossa. HI -taloilla on omat pyoravarastonsa.

Sailytystilat

Varastokopit ovat talojen pohjakerroksissa; poikkeuksena C-talon kopit
ovat B-talossa, F-talon kopit G-talossa ja I-talon kopit H-talossa. Osa B-
talon varastoista sijaitsee vaestdsuojassa. Kayttéonsa voi ottaa minka
tahansa tyhjan komeron. Toimistoon tulee ilmoittaa, mika koppi
on asukkaan kaytossa. Huoltomies tarkistaa varastotilanteen
saanndllisesti. Talloin iimoittamatta jaaneet kopit tyhjennetdan
huoltomiehen toimesta ja turhaan varatut varastot jaetaan
harkinnanvaraisesti eteenpdin.

Tavaroiden sdilyttaminen kaytavilla ja yhteisissa tiloissa on
ehdottomasti kielletty ja huoltomiehet havittavat valittomasti
ko. tiloihin jatetyt tavarat.

Kerhohuone
Kerhohuone sijaitsee I-talossa ja se on varattavissa toimistosta (10 € /
kerta).

Kuntosali ja pingis

Kuntosali sijaitsee F-talon alakerrassa ja pingishuone I-talon
pohjakerroksessa. F-talon ovi on avoinna klo 7 — 21, jonka kautta
kaynti kuntosaliin.

Molempiin tiloihin avaimen saa toimistosta kuittausta vastaan niin
kauan kuin avaimia riittaa.

Vaestosuojat
Véestdsuojat ovat A-, B-, D- ja H — taloissa.

Ulko-ovet

Kiinteistdn ulko-ovet pidetdan lukittuina ympari vuorokauden. Kaynti B-
talon pesulaan ja saunaan tapahtuu B-talon sivuovesta (sijaitsee F-
taloa vastapaatd), joka on avoinna klo 7 - 21. Kuntosalin takia F-talon
ovi on avoinna klo 7 - 21.

Asukkaiden on huomioitava, ettei ovia saa jattda ovipidikkeen varaan
tilapaisen kayton jalkeen.

Roskat

Roskat lajitellaan; biojatteet (maatuvat/biologisesti hajoavat)
biojatepussiin ja kaatopaikkajate (sekajdate) muun variseen pussiin.
Huolehdithan lajittelusta my6s jatekatoksessa — jatepussit oikeisiin
astioihin, kiitos!

Lemmikit

Lemmikkieldimen pito on mahdollista VAIN perheasunnoissa ja
yksidissa. Lemmikkieldinta varten on haettava etukateen kirjallinen
lupa toimistosta. Eldinvakuus on 134 € - jos lemmikkeja on useampi,
on maksu seuraavista elaimista 67 € / eldin. Soluasunnoissa lemmikin
pito on kielletty.

Asunnon hakeminen

Asuntohakemus kannattaa jattda heti, kun asunnontarve on varmistunut!
Hakemuksia kasitelldaan padsaantdisesti

saapumisjarjestyksessa ja asuntoa tarjotaan heti, jos haettu asuntomalli
on saatavilla. Huom! Pariskunnat voivat hakea yli 35 m2 asuntoja.
Asuntohakemus on voimassa 1 kk:n viimeisestd asunnontarpeen
alkamispdivémadrasta! Uusiminen puhelimitse p. 05 2255 624 tai
sahkdpostilla toimisto@kotopas.fi. Uusiminen on mahdollista enintdan 3
kuukaudeksi kerrallaan.

Asunnonvaihto

Asunnonvaihto on mahdollista perustelluin syin. Padsaanto vaihdoissa on,
ettei hakijalta vapautuva asunto jaa tyhjaksi (poikkeuksena kesa). Paras
asunnonvaihtoaika on loppukevat tai kesa.

Vaihtohakemus on voimassa 1 kk:n viimeisesta asunnontarpeen
alkamispdivémadrastd. Uusiminen puhelimitse p.05 2255 624 tai
sahkdpostilla toimisto@kotopas.fi. Uusiminen on mahdollista enintdan 3
kuukaudeksi kerrallaan.

Irtisanominen

Irtisanominen on tehtdva aina kirjallisesti ja allekirjoitettuna
(perheasukkaista molemmat allekirjoittavat). Irtisanomislomake
on tulostettavissa kotisivuiltamme www.kotopas.fi. Irtisanoessasi
asuntosi, tee samalla vikailmoitus nettisivuillamme kaikista asumisaikanasi
havaitsemistasi vioista, jolloin ne saadaan korjatuksi ennen muuttoasi.
HUOM! Vuokranantajalla on oikeus esitella uudelle vuokralaiselle
irtisanottu huone/huoneisto.

Poismuutto

Ennen muuttamista, hae l&htohje toimistosta tai tulosta se
kotisivuiltamme www.kotopas.fi

Toimi lahtéohjeen mukaan, silla veloitamme

30 € rikemaksun, jos muutat asunnosta pois noudattamatta
ohjetta (esim. jatdat asunnon avaimen huoneistoon).
Lahtdohjeessa on myds siivous- ja korjaushinnasto.

Huom! Soluasukkaan kannattaa ilmoittaa huollolle tai toimistoon, jos
kamppis pois muuttaessaan jattaa tavaroita tai huonekaluja yhteisiin
tiloihin. Joller ilmoitusta tule, katsomme, etta tavarat ja niiden
mahdollinen havitys kuuluu asuntoon asumaan jagneelle.

Vakuusmaksun palautus

Vakuusmaksu palautetaan kuukauden sisalla vuokrasuhteen
paattymisesta - ei muuttopaivasta!

Vuokrasuhteen paatyttya tarkistamme maksamattomat vuokrat ja
viivastyskorot sekd mahdolliset maksamattomat toimistomaksut — ne
veloitetaan suoraan vakuudesta. Vakuutta voidaan kdyttdd myos
loppusiivouskuluihin tai korjauskustannuksiin, jos asunnossa on rikottu
jotain.

Vakuusmaksua ei palauteta, jos seuraavaksi kaudeksi on asuntovaraus!

Jos avain unohtuu tai katoaa...

Ovenavauksia suorittavat huoltomies ty6ajan puitteissa seka Vartio
Ykkoset.

Toimiston aukioloaikana voi kdyda hakemassa veloituksetta asunnon
avaimen lainaksi (palautettava valittdmasti).

Puhelinnumerot ja voimassaolevat avausmaksut ovat ilmoitustauluilla.
Maksu on suoritettava heti ja pyytamatts, henkildllisyys
todistettava!

Kadonneesta abloy-avaimesta ja autopaikan avaimesta veloitamme 10
€ ja exec-avaimesta (“mustapadinen” avain) 30 €. Mahdollinen
lukon/lukkojen sarjoitus 150 - 250 €.

Huoltomies
Huoltomiehen tydaika on arkisin
klo 7.30 - 16.00

GSM 0500 659 062.

Hatapaivystys iltaisin ja viikonloppuisin
Hatatapaus on esim. &killinen putkivuoto

(EI esim. netin toimimattomuus!).

Parren Talohuolto p. 0400 650 560 (24 h).
Hatapaivystyksena suoritetaan ne tehtavat, joita ei vaaraa tai vahinkoa
aiheuttamatta voida siirtdd normaalina tydaikana suoritettavaksi.

Toivotamme viihtyisdd asumistal



